
 

2015 YIL SONU TAŞINIR İŞLEMLERİ İŞLEM BASAMAKLARI 

1- Taşınır Mal Yönetmeliğinin 32 .Maddesi gereği  harcama yetkilisince, kendisinin 

veya görevlendireceği bir kişinin başkanlığında taşınır kayıt ve kontrol yetkilisinin 

de katılımıyla, en az üç kişiden sayım kurulu oluşturulması;ve ilçe onayının alınması. 

2- Bağlı bulunan Muhasebe biriminde kurumun taşınır sayım döküm cetvellerinin 

alınması.Kurumdaki taşınır işlem fişleri ile karşılaştırılması. 

 

3- Yoksa taşınır istek birim yetkilisinin oluşturulması. 

 

4- Kayıttan düşme ve tüketime verme işlemlerinin tamamlanması. 

 

5- Sayım tutanağı oluşturma 

 

6- Sayım döküm cetveli (13 Nolu ) 

 

7- Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli (14 Nolu ) 

 

8- En son kesilen TİF numarası. 

 

9- Yıl Sonu İşlemleri Bitirme 

 

10- İşlemlerin en geç 18 Aralık 2015 Cuma günü bitirilmiş olması. 

 

11- Tarayıcı olarak Mozilla Kullanılması (Birçok pdf formatındaki raporlar diğer 

tarayıcılarda açılmıyor) 

SAYIM ve YILSONU İŞLEMLERİ tıklanır. 
Sayım Tutanağı Oluştur. 

2015 yılı seçilir. 
Ambar seçilir 

Ürünler ekrana düşer 
Sayım Mik. Oto. Tamamla tıklanır 

Kaydet 
Sayım Tutanağı Sonlandır tıklanır  

1 

 
2015 yılı seçilir 
Ambar seçilir 

Tutanak seçilir -Rapor butonuna tıklanır 
Tutanak Listesi yazdırılır. 

 

2 

YÖNETİM RAPORLARI TIKLANIR. 
Kuruş farkının olup olmadığını öğrenmek için 

rapor alınır.Taşınır TKYS-Taşınır Muhasebe 
Raporu alınır.Muhasebeden ve ilçe taşınır 
yetkilisinden aldığınız duruma göre rapor 

karşılaştırılır.Sorun yoksa Yıl sonu işlemlerine 
geçilir.Kuruş farkı var ise Kuruş fark cetveli 

doldurulur.  3 

 
YIL SONU İŞLEMLERi BİTİR tıklanır. 

2015 yılı seçilir 
Yıl Sonu İşlemini Bitir Butonuna tıklanır 

İşlem başarı ile gerçekleşti yazısı çıkarak 
tamamlanır.(Bu çıktıyı almak için ekran görüntüsünün 

resmini çekmek lazım.Bunu şöyle yaparsınız.Print 
screnn basılacak.Word belgesi açılacak ve yapıştır 

diyerek kaydedilip belgenin çıktısını alacaksınız.) 4 



 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

 
 

YIL SONU İŞLEMLERİ İŞLEM GÖRSELLERİ 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 



 



 

 

 

 

                                                                                                                                                                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                        

 

 

 



 

                                

 

 

 



 

TAŞINIR KAYIT KONTROL YETKİLİSİ TARAFINDAN 

TAŞINIR İSTEK YETKİLİSİ  TANIMLAMA 

**Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi tarafından Tüketim Malzemelerini 

verebileceği İstek Birim Yetkilisi Tanımlanır.  

 

** Tanımlanacak Personel ilk defa KBS şifresi alıyorsa personelin e-mail adresi 

olması gerekir. 

     

Taşınır Kayıt Yönetim Sisteminde Taşınır mal işlemleri sekmesi tıklanır.  

1- Tanımlar Menüsü İçeriğindeki istek Birimleri tıklanır 

2- İstek Birimi Ekle Tıklanır  

3- İstek Birimi Tanımlanır ve Kaydet Butonuna basılır 

4- İstek Birim Tanımlandıktan Sonra İstek Birim Yetkilisi seçilir  

5- Kişi Tanımları Sekmesi seçilir 

6- Seçilen Kişi Ekrana bu şekilde gelir. Burda Kişinin e-mail adresi yazılır (Kişi 

daha önceden her ne sebeple olursa olsun  KBS şifresi almışsa e-posta ve geçici şifre verme 

açılmaz)   rol tanımlanır ve geçici şifre verilir.” 

7- Taşınır İstek Birimi Yetkilisi KBS’ye kendi adıyla girip Taşınır  İstek Belgesi 

oluştur sekmesine tıklar 

8- Taşınır İstek Belgesi Oluşturabilmek için Kişi/Birim seçilmelidir. Malzemeyi 

Kime verecekse onu seçmelidir. 

9- İstenecek Taşınır İstek Belgesi Listesi oluşturmak için talep miktarları girilir. 

10- Talep miktarları yazıldıktan sonra  TİB oluştur sekmesine tıklanır. 

11- 1-TİB Detay göster sekmesine tıklanırsa Taşınır İstek Belgesi Detayı çizelge 

şeklinde açılır. 

12- Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi TİB görmek için Taşınır İstek Belgesi Listesi 

sekmesine gider 

13- Taşınır İstek Belgesi Listesi sekmesi tıkla 

14- İstenen Taşınırları karşılamak için EKRANDA Tif Oluştur sekmesi tıklanır 



 

15- Tif Oluştur sekmesi tıklandığında açılan sayfada Ambarda olan Mevcut ve 

Talep edilen miktarlar görülür karşılanan diye bir sütun vardır buraya Tüketime 

vereceğimiz miktarlar yazılır 

16- İstenen Taşınırları karşılamak için Miktarlar yazılır. 

17- İstenen Taşınır Miktarlar yazıldıktan sonra Taşınır İşlem/Zimmet Fişi Oluştur 

Tıklanır. 

18- Taşınır İşlem Fişi Kaydınız yapılmıştır uyarısını gördüğümüzde  Onaylama 

İşlemlerinden Çıkış Tifleri seçilir ve  görülen TİF onaylanır. 

19- Çıkış Tifi onaylanarak Onaylı TİF alındıktan sonra , Onaylı Taşınır İşlem Fişleri 

Menüsünden FİŞ üzerine gelinerek Harcama Yönetim Sistemine Gönder butonuna basılır .   

20- Üçer Aylık Dönemler halinde TÜKETİM MALZEMELERİ DÖNEM ÇIKIŞ RAPORU 

alınarak  Harcama Yetkilisine verilir 

Tüketim Malzemeleri Dönem Çıkış Raporu almak için Taşınır Raporlar Menüsü açılır . 

Rapor- Yıl ve Ait olan dönem seçilir 

Rapor Tipi Seçiniz sekmesinde  Rapora Tıklanarak rapor alınır. 

 

 

          


